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1、 全文請以 Microsoft Word 軟體處理，橫式（由左至右）寫作，標點符號及空白字為全形字。
2、 內容
（1） 請勿直接抄襲書籍簡介。
（2） 摘要字數250 - 350字左右。
（3） 心得字數800 - 1500字左右。
（4） 全文請採用新細明體12點，單行間距，英文與數字一律用Times New Roman 字型。如有小節標題，靠左、粗體、採用新細明體12點。
（5） 請使用新式全形標點符號。「」用於平常引號，『』用於引號內之引號；《》用於書名，〈〉用於論文及篇名；英文書名用Italic；專名號（私名號）因不常使用，故不用再加底線。
（6） 年代、計數，請統一使用阿拉伯數字，若為中國古代年號紀年則採國字。
3、 引文
（1） 直接引述他人著作之文句，應與原文完全一致，並需以「」標示。
（2） 直接引用原文超過三行以上，應獨立起段，與前後正文各間隔 1 行，並使用標楷體 12 點，每行左側縮排 3 字元，不必加引號。請以【段落→縮排→左：3 字元】設定。
